黄冈师范学院教师请假补课单
教师请假条（教学单位留存）
	教学单位
	
	教师
	
	请假时间
	——

	授课班级
	
	课程名
	
	  月   日—   月   日 第   节
	共   节

	授课班级
	
	课程名
	
	  月   日—   月   日 第   节
	共   节

	授课班级
	
	课程名
	
	  月   日—   月   日 第   节
	共   节

	授课班级
	
	课程名
	
	  月   日—   月   日 第   节
	共   节

	授课班级
	
	课程名
	
	  月   日—   月   日 第   节
	共   节

	请假原因：


	教学院长意见：

学院盖章：


教师补课单（呈教务处）

	教学单位
	
	教师
	
	请假时间
	           ——

	授课班级
	
	课程名
	
	补课时间
	  月   日第   节
	地点
	

	授课班级
	
	课程名
	
	补课时间
	  月   日第   节
	
	

	授课班级
	
	课程名
	
	补课时间
	  月   日第   节
	
	

	授课班级
	
	课程名
	
	补课时间
	  月   日第   节
	
	

	授课班级
	
	课程名
	
	补课时间
	  月   日第   节
	
	

	                                                   学院盖章：          年     月     日


教师请假条（呈教务处）

	教学单位
	
	教师
	
	请假时间
	——

	授课班级
	
	课程名
	
	  月   日—   月   日 第   节
	共   节

	授课班级
	
	课程名
	
	  月   日—   月   日 第   节
	共   节

	授课班级
	
	课程名
	
	  月   日—   月   日 第   节
	共   节

	授课班级
	
	课程名
	
	  月   日—   月   日 第   节
	共   节

	授课班级
	
	课程名
	
	  月   日—   月   日 第   节
	共   节

	请假原因：


	教学院长意见：
学院盖章：

年    月    日

	人事处审批：

                                                                       盖   章：

                                                                       年     月    日


说明：教师请假时间在3天以上的，按《黄冈师范学院考勤管理办法》的相关条例在人事处办理批假手续后交教务处。
