
关于2017-2018学年度第二学期期末考试工作安排的通知

各教学学院： 

    根据教学安排，本学期期末考试定于2018年6月25 日—2018年7月6日进行，现将有关事项通知如下： 

    一、工作要求 

    各教学学院要组织师生认真学习《黄冈师范学院关于严肃考试纪律加强考风建设的若干规定》（2017年《黄冈师范学院学生手册》）、《黄冈师范学院考试工作管理细则》（2017年《教学制度汇编》）等文件，加强考试的组织管理工作；严格根据人才培养方案，依据各专业《教学大纲》和《考试大纲》认真做好出卷命题、教师监考、试卷批阅、成绩分析、试卷装订、归档、成绩登录等各环节工作，确保期末考试工作的质量；监考和巡视人员，应严格履行职责；学生应诚信考试，严格遵守考试规则，坚决杜绝违纪现象发生。 

    二、考试安排 

    考试由各开课学院安排，教务处负责安排考试时间和协调考试地点。 

    1、考查课安排 

    考查课在上课最后一周随堂进行，并于2018年6月22日前完成。需要补课的老师务必在考试前将课补完，并办好相关的补课手续，考查课不得降低要求，应等同于学校对考试课的操作规范。 

    2、考试课安排 

    （1）时间、地点安排 

    ①2018年6月25日—6月29日为公共课课程考试时间。 

    ②2018年7月2日—7月6日为专业课课程考试时间。 

    北区（含鄂东职院学籍学生）考试在自己固定的教室内统筹安排，南区（黄师学籍学生）公共课、专业课考试均在教务处分配给各教学学院的教室里进行（见附3、4）。重修学生需参加期末考试，请开课学院统计好考试学生人数，合理安排考场，每个考场学生人数不得超过考试教室的容量（见附5），以免影响考试。 

    （2）考试安排表及教师监考 

    2017-2018学年度第二学期期末考试安排由各开课院按照要求在规定的时间、地点（见附3、4）安排，监考教师人数严格按照考试学生人数安排，学生人数在70人以下安排2人监考，70～100人安排3人监考，100人以上安排4人监考。最后定稿的考试安排表（见附2）打印件及电子数据（用excel格式）于2018年6月22日前报教务处学籍学位科（多功能楼210室）备案（考试安排表务必根据统一的格式要求进行报送）。 

    三、试卷命题、制卷及答卷纸 

    1.试卷命题及考试制卷 

    为保证期末考试保质保量顺利进行，教师在出卷时应严格按照《黄冈师范学院考试工作管理细则》中“考试命题”及各学科《课程考试大纲》要求出卷。试卷由各院自行印制并保证质量。 

    2.其它 

    各学院将考试安排表送至教务处学籍学位科后，同时领取学生期末考试所用的答题纸及试卷袋等相关材料。 

    四、监考教师的选派 

    监考教师由开课学院选派，公共类课程监考教师可由学生所在学院配合开课学院派出，并向本院每一位监考教师发放《黄冈师范学院2017-2018学年度第二学期期末考试教师监考安排表》（见附5）通知其监考，各学院要加强对本学院学生考试的巡视。 

    教务处将组织专门的考试巡视小组对本次期末考试进行巡视。 

    五、学生成绩记分册上报与上网 

    期末考试完毕，请各学院教学秘书督促阅卷老师们登录教务系统按成绩记分册录入成绩，录入过程中如有问题（如留级、复学和转专业需添加学生等）请及时与学籍科联系。公共课于2018年7月2日前录入完成，专业课于2018年7月13日前录入完成，成绩记分册原件由各学院保存。 

                                       教务处

                                        2018年6月13日
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